
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

детский сад № 31 «Ромашка» муниципального образования Абинский район 

 «Оптимизация процесса «Подготовка и 

размещение информации в госпаблики 

и на официальный сайт 

образовательной организации»»  

    



Паспорт проекта  
 

 
 

  
 



Команда проекта 

Ларионова Ю.С., старший воспитатель – руководитель проекта 

Лагзян В.А.,  - воспитатель 

Милевская Е.А.,  - воспитатель 

Логвиненко Н.С. – музыкальный 

руководитель 



ШАГ 3 ШАГ 2 

Карта текущего состояния процесса 

 «Оптимизация процесса «Подготовка и размещение информации в 

госпаблики и на официальный сайт образовательной организации» 

ВПП (время протекания процесса) – 180 мин. 

1 

1. Предоставление новостей на бумажном носителе.  

2. Отсутствие единого стиля оформления новостей разного содержания. 

3. Временные потери из-за некачественного содержания  новости 

4. Занятость сотрудника, отсутствие на рабочем месте. 
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Руководитель 

Дает поручение  о 

размещении  

10 мин 

Старший воспитатель 

Информирует  педагогов о  

необходимости сбора 

информации  для размещения  

20 мин 

2 3 

Старший воспитатель 

Проверяет предоставленную 

информацию 

70 мин 

Руководитель 

Согласовывает  

информацию  

20 мин 

Старший воспитатель 

Отправляет на доработку 

10 мин 

ШАГ 5 

Педагог  

Дорабатывает 

информацию 

30 мин 

5 

Старший воспитатель 

Отправляет  информацию 

для  размещения 

10 мин 

Тех. специалист 

Размещает  информацию  

10 мин 

ШАГ 8 



Анализ проблем 

Проблема   Решение 

Отсутствие единого стиля оформления 

текстового документа 

Создание шаблона для размещения информации на 

сайте (с указанием точных требований к количеству 

редактирований и оформлению)  

Отсутствие ограничения на количество и 

размер фотографий для размещения 

Передача материалов по электронным данным 

 

Длительность процесса размещения 

информации на сайте 

Создание алгоритма работы для размещения 

информации на сайте 

Переизбыток информации, подробное 

обсуждение мероприятия 

Создание алгоритма по подготовке размещения 

информации на сайте  

 



Карта целевого состояния процесса 

«Оптимизация процесса «Подготовка и размещение информации в 

госпаблики и на официальный сайт образовательной организации» 

ВПП (время протекания процесса) – 30 мин 

ШАГ 3 ШАГ 2 
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Старший воспитатель 

Информирует  педагогов о  

необходимости сбора  информации 

для  размещения 

5 мин 

Педагог  

Предоставляют 

готовый  контент 

20 мин 

Тех. специалист 

Размещает  

информацию  

5 мин 
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Достигнутые результаты 

Было Стало 

Отсутствие единого стиля оформления 

текстового документа 

Разработаны чек-листы для подготовки 

новостей различного содержания 

Отсутствие ограничения на количество и 

размер фотографий для размещения 

Передача информации в сжатом виде 

 

Длительность процесса размещения 

информации на сайте 

Экономия времени 

 

Переизбыток информации, подробное 

обсуждение мероприятия 

Тезисное определение важных этапов 

мероприятия 



Визуализация 



Алгоритм добавление новостей  

в социальные сети в ДОО 

Войти в мессенджер ВК 

Канал «Госпаблики ДОО» 

Загрузить информацию 


